
 
คูมือการจองหองประชุมออนไลน 

 

 
จิตแจมใส ใฝคุณธรรม นอมนําบริการ บริหารงานมีระบบ

 

 

 
ฝายบริหารทั่วไป 

สํานักงานเลขานุการกรม 
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คํานํา 
 
  คูมือการจองหองประชุมออนไลน จัดทําขึ้นโดยฝายบริหารทั่วไป  สํานักงานเลขานุการกรม 

กรมสุขภาพจิต มีวัตถุประสงคเพื่อแนะนําขั้นตอนการจองหองประชุมของกรมสุขภาพจิตใหหนวยงาน

ไดรับทราบ  อยางไรก็ตาม การจองหองประชุมออนไลนนี้สามารถดําเนินการไดเฉพาะหนวยงาน

สวนกลาง และหนวยงานที่มีสํานักงานตั้งอยูอาคารกรมสุขภาพจิตเทานั้น  สําหรับหนวยงานภูมิภาค กรณี

ตองการใชบริการหองประชุม สามารถถึงเลขานุการกรม กรมสุขภาพจิต ไดโดยตรง 

 

   

 

          ฝายบริหารทัว่ไป 

สํานักงานเลขานุการกรม 

๒๑ สิงหาคม ๒๕๕๒ 
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การจองหองประชุมออนไลน 
 

ข้ันตอนการใชโปรแกรมจองหองประชมุ สํานักงานเลขานุการกรม กรมสุขภาพจิต มีข้ันตอนดังนี ้

 

1.  เขา website กรมสุขภาพจิต  www.dmh.go.th  หนาจอจะแสดงภาพ website กรมสุขภาพจิต  

     (ภาพที ่1) 

  ภาพที ่1 
 

2. เลือก   หนวยงานสวนกลาง ที่เมนู  DMH’S เว็บไซต 

  ภาพที่ 2 

 

3. เลือก   สํานักงานเลขานุการกรม   (ภาพที่ 2) 

  ภาพที ่3 

 

http://www.dmh.go.th/
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4. จะเขาสูหนา website สํานักงานเลขานกุารกรม  (ภาพที ่4) 

เลือกรายการ    จองหองประชุม  (ภาพที่ 3) 

 

  ภาพที ่4 

 

5.  พิมพ   ชื่อผูใชระบบ  และ รหัสผาน    (ภาพที ่5) 

     หนวยงานสวนกลางจะม ีUser Name และ Password สําหรับเขาระบบจองหองประชุมออนไลน 

กรณีหนวยงานนอกอาคารกรมสุขภาพจติใหทําหนังสอืขอใชหองประชุมมายังสาํนักงานเลขานกุารกรม  

   ภาพที่ 5 

 

6.  หนาจอจะแสดงรายละเอียดของหองประชุมตางๆ  (ภาพที ่6) 

      เลือกหองประชุมที่ตองการใช โดยการ คลิก  เมน ู หองประชมุ    

  ภาพที ่6 
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7.  หนาจอจะแสดงตารางการจองหองประชุมในเดือนปจจุบัน  (ภาพที่ 7)  หากตองการจองหองประชุม 

     ในเดือนอืน่ใหเลือกเดือนที่ตองการดวยสัญลักษณ   

  ภาพที ่7 

 

8.  คลิกที่วนัที ่ ที่ตองการจองหองประชุม   หนาจอจะแสดงตารางการจองหองประชมุของ 

     กรณีวันที่เลือกมีการจองหองประชมุไปแลวแตยังคงมหีองประชมุวางอยู  จะแสดงแถบสีแดง เมือ่เลือก

วันที่มีแถบสีแดง หนาจอจะแสดงรายการจองหองประชมุที่มีผูจองไวแลว พรอมแสดงสถานะการจองหอง

ประชุมใหทราบวาไดรับอนญุาตใหใชหองประชุมหรือไม (ภาพที่ 8)    
          

  ภาพที ่8 

 

9. กรณีวนัทีเ่ลือกยังไมมกีารจองหองประชุม เมื่อคลิกวนัทีท่ี่ตองการจองหองประชมุ หนาจอจะแสดงเมน ู

ทํารายการจองหองประชุม  (ภาพที ่9)   

           พมิพรายละเอยีด  เกี่ยวกับการจองหองประชุม 
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  ภาพที ่9 
 

10  เมื่อพมิพรายละเอยีดการจองครบถวนใหเลือกคําสัง่  สงขอความ  (ภาพที ่10) 
 

  ภาพที ่10 
 

11.  หนาจอจะแสดงรายการจองหองประชุมใหทราบวาระบบไดมีการรับขอมูลการจองไวแลว (ภาพที่11) 

   ภาพที่ 11 

สําหรับผลการจองหองประชมุ  ใหผูจองหองประชุมเขามาดูผลการจองหองประชมุในวันถัดไป 

 ********************************** 


